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Résumé : Renforcez l'impact de vos comptes rendus L'art du compte
rendu est une des clés de l'efficacité professionnelle, mais savoir
rédiger des comptes rendus de qualité n'est pas si simple. Spécialiste
de cette question, Michelle Fayet vous guidera pour mieux choisir le
compte rendu adapté aux besoins de votre service, pour prendre des
notes et le présenter matériellement selon les normes voulues. Elle
vous donnera également les conseils de style et de vocabulaire pour
réussir cette synthèse écrite. En vous fournissant les repères
méthodologiques nécessaires, ce guide facilitera votre tâche
rédactionnelle et vous aidera à établir des documents utiles, lisibles et
percutants. Cinq types de comptes rendus accompagnés de leurs
méthodologies spécifiques, à adapter selon vos besoins Des conseils
clairs et précis qui expliquent précisément comment faire Des
exemples éclairants et des matrices d'aide à la présentation.
Notes : Bibliogr. p. 133-134.
Sujet(s) : Rédaction de rapports, notes et comptes rendus
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